CONG TY CP VAT TU-XANG DAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(COMECO Poc lap — Tu do — Hanh phic

Du thao DAL HOI PONG CO PONG NHIEM KY VI (2022 - 2026)

CONG TY CO PHAN VAT TU - XANG DAU (COMECO)

/ QUY CHE

pE CU, UNG CU VA BAU THANH VIEN HQI BONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN VAT TU - XANG DAU (COMECO)
NHIEM KY VI (2022 - 2026)

- Cén cir Lugt Doanh nghigp s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 ctia Quéc hoi
va cac vian ban hudng dan thi hanh;

- Can cir Pidu 18 té chic va hoat dong Céng ty cd ph?m Vit tu - Xing diu
(COMECO) ngay 23/4/2021;

- Can ctr n6i dung phién hop ngay 28 thang 3 nam 2022 cia HDQT COMECO,

Quy ché dé cir, Gng ctr va bau thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT), Ban
kiém soat (BKS) Cong ty C6 phan Vit tu - Xing dau (COMECO) tai Dai hoi
DPéng ¢6 dong (PHPCD) thudng nién ndm tai chinh 2021 dugc thyc hién nhu sau:

1. V& thanh vién Hi ddng quan tri

1.1. S6 lwgng thanh vién Ho6i ddng quan tri

Theo Quy dinh tai Diéu 25 DPiéu 1& T chirc va hoat dong ctia Cong ty
COMECO thi: s6 lugng thanh vién HDQT cua Cong ty it nhét 13 05 (nim) ngudi va
nhidu nhit 1a 11 (mudi mot) ngudi. S6 thanh vién HDQT nhiém ky VI (2022 — 2026)
du kién trinh PHDCB thuong nién nam tai chinh 2021 1a: 5 ngwoi.

1.2. Nhiém ky ciia Hoi ddng quan tri

Nhiém ky ciia HDQT Cong ty Cd phin Vat tu - Xing ddu (COMECO) la 5
(ndm) nam. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khoéng qua 5 (ndm) nam; thanh vién
HDQT c6 thé duoc biu lai v6i so nhiém ky khong han ché.

1.3. Tiéu chuan va diéu kién tré thanh thanh vién Hji ddng quan tri

Tiéu chuin cua thanh vién HDQT phai thoa méan cac tiéu chuén, diéu kién lam
thanh vién HPQT theo Diéu 155 Luat doanh ngh1ep 2020, Didu 1& va Diéu 6 Quy ché
hoat dong ctia HPQT Céng ty. Cu thé mot vai tiéu chudn va diéu kién nhu sau:

a) C6 nédng lyc hanh vi dan su ddy do, khong thudc di tuong quy dinh tai
khoan 2 Diéu 17 cua Luat nay.

b) C¢ trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vure, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty.

¢) Thanh vién HDQT Céng ty c6 thé dong thoi 14 thanh vién HPQT ctia Cong ty
khac.



d) Thanh vién HPQT Céng ty khong dugc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia
TGD va nguoi quan ly khac ciua Cong ty; cia ngudi quan ly, ngudi cé tham quyén bo
nhiém nguoi quan ly Cong ty me.

¢) Thuc hién nhiém vu mdt cach trung thye, cin trong va vi loi ich cao nhét cta
COMECO.

f) Co strc khoe, phém chét, dao dirc tdt.

1.4. Diéu kién teng cir va dé cir

- Cb dong hoic nhém cb déng nam giir tir 10% dén dudi 20% téng sb cb Rhén
¢ quyén bieu quyét duge dé cir mot (1) ung vién; tir 20% dén dudi 30% duge dé cur
t0i da hai (2) Gng vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir toi da ba (3) tng vién; tir
40% dén dudi 50% dugc d€ cir toi da bon (4) tng vién; tir 50% dén dudi 60% dugce
dé ctr t6i da ndm (5) Gmg vién; tlr 60% den dudi 70% duge dé cir toi da sdu (6) tmg
vién; tir 70% dén 80% duoc dé cur t6i da bay (7) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90%
duoc dé cir toi1 da tdm (8) tmg vién va tor 90% trd 1én dugce dé cur da so ing vién.

- Truong hop s6 luong cac tng vién HDQT théng qua dé ctr va ung clr van
khong du s lwgng cén thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém ting cir vién.

2. V& thanh vién Ban kiém soat
2.1. S6 lwgng thanh vién Ban kiém soat

Theo Quy dinh tai Diéu 36 Diéu 1&8 TS chirc va hoat dong cia Coéng ty
COMECO thi Sé lwong thanh vién BKS cua Cong ty COMECO co tir 3 (ba) nguoi.
BKS phai c6 it nhit mot thanh vién 14 nguoi cé chuyén mon vé tai chinh ké toan. S6
thanh vién BKS nhiém ky V (2022 — 2026) du kién trinh DPHDCP thudng nién nim
tai chinh 2021 1a: 3 nguoi.

2.2. Nhi¢m ky ciia Ban kiém soat

Nhiém ky cua BKS khong qua 5 (n&m) ndm; thanh vién BKS co thé dugc bau
lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

2.3. Tiéu chuin va diéu kién tré thanh thanh vién Ban kiém soat

Tiéu chuan thanh vién BKS phai théa mén cac tiéu chuan, diéu kién la thanh
vién BKS theo Diu 169 ludt doanh nghiép 2020, Di€u 36 Dicu 1¢ Cong ty, cu the
mot vai tiéu chuan nhu sau:

a) C6 ning luc hanh vi dan su day du, khéng thude (jéi tuong khong dugc thanh
lap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat doanh nghiép.

b) Puoc dao tao mdt trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong ctia Cong
ty.

c) Khong lam viéc trong bod phén ké toan, tai chinh cia Cong ty va khéng phai 1a

thanh vién hay nhan vién ciia cong ty kiém toan doc 1ap thue hién viée kiém toan cac
bao céo tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) nim lién trude do.

~ d) Khong phai la ngudi c6 quan h¢ gia dinh cla thanh vién HDQT, Tong Giam
doc va nguoi quan ly khac ctia Cong ty.



e) Khong la ngudi quan ly Cong ty; khong nhét thiét phai la ¢6 dong hodc ngudi
lao dong cua Cong ty.
) Thyuc hién nhiém vy mét cach trung thyec, cin trong va vi loi ich cao nhét cia
COMECO.
2.4, {)iéu kién Grng civ va dé cir
- Céc ¢b dong co quyen gop s6 phiéu bidu quyet cla ting ngudi lai véi nhau dé
dé cur cac ng vién BKS. Co dong hodc nhom c6 dong nam gitr tor 10% dén dudi
20% téng s6 ¢b phan c6 quyén bidu quyét duge dé ctr mdot (1) img vién; tir 20% dén
dudi 30% dugce dé cir toi da hai (2) ing vién; tir 30% dén duadi 40% duge dé cir t6i da
ba (3) ing vién; trr 40% dén dudi 50% dugce dé cu toi da bon (4) Gng vién; tor 50%
den dudi 60% dugce deé cur toi da ndm (5) tng vién.
- Trudng hop gé lugng cac img vién BKS thong qua dé cir va img ctr vin khong
du so lugng can thiet, BKS duong nhi€ém cd thé dé ctr thém tng ctr vién.
3 HO so tham gia &ng civ, dé cir wng cit vién vao Hoi dodng quan tri, Ban
kiem soat
Hb so tham gia tmg cir, dé cir vao HDQT, BKS bao gdm:
- Pon xin g ctr thanh vién HPQT, BKS Céng ty (theo mdu).
- Gidy Gy quyén Gng cir thanh vién HDQT, BKS Céng ty (theo mdu).
- So yéu ly lich do tng cir vién ty khai (theo mdu).
Hb so tham gia tng ctr, d& cir tng cir vién vao HPQT, BKS da dugc gui dén
HDQT Cong ty theo thong bao.
4. Nguyén tic biu thanh vién Hji dong quan tri, Ban kiém soat
Viéc bau thanh vién HDQT va BKS phai thuc hién theo phuang thirc bau don
phicu (quy dinh tai khoan 3 Di€u 148 Luét doanh nghiép). Nguyén tac nay dugc ap
dung do6i véi viéc bau thanh vién HPQT, BKS tai PHDCD thuong nién nam tai
chinh 2021 cua Cong ty COMECO nhu sau:
- Méi ¢d dong co tong phiéu biéu quyet tuong ung voi tong s6 ¢ phan so

hitu nhén véi s6 thanh vién dugc bau. C6 dong c6 quyén don hét hodc mot phén
tdng s phiéu bau ctia minh cho mét hodic mot sb tng cir vién.

- Tong sb phiéu bau cho céc ung vién khong vuot qua tong sb phiéu bau
dugc phép cia c6 dong tham gia bau cir.

5. Quy dinh vé phiéu bau

a) Hinh thirc cua phiéu bau cir HDQT va BKS.

- Phiéu bau ¢6 hinh thirc in trén mot mat khé 1/2 cia gidy A4. Trén mdi phiéu
bau €0 in mé s6 ¢ déng, sb co phan s6 hitu va dai dién s¢ hiru, tdng sd phleu dugc
quyén bau twong tmg ciia mdi cd dong/ dai dién cd dong, danh sach tng cir vién
duoc dé cir vao HDQT, BKS.

- Phidu dung @& bau HPQT c6 méau vang.

- Phiéu ding dé bau BKS c6 mau tréng.



- Mbi ¢b dong co quyén bau ctr duge phat 01 phiéu bau HPQT, 01 phiéu bau
BKS c¢é dong dau cua Cong ty COMECO.

b) Phiéu bau hop 1¢:

- Phiéu bau ctr hop 1& 1a phiéu in sin, do Ban t6 chirc Dai hoi phat ra.

- C6 ndi dung hinh thirc ding theo quy dinh tai diém a Muc 5 Quy ché nay.

- P’hiéu khdng bi stra chita, khong tiy x6a, khong bj rach, khong duoc viét thém
vao phicu.

¢) Phiéu bau khong hop 1&:

- Phiéu khong phai do Ban t6 chtrc phat ra theo quy dinh.

- Phiéu khéng bau ai (phiéu tréing); gach x6a, sira chita, ghi thém hoéc ghi tén
khong ding, khong thudc danh sach ‘mg cir vién da dugc DHDCD thong nhat thong
qua trudc khi tién hanh bo phiéu.

- Phiéu bau qué sb lugng thanh vién HPQT, BKS do PHDCP thudng nién nim
tai chinh 2021 thong qua.

- Phleu co tong 56 quyen bleu quyét cho nhing tmg cir vién cua cd déng vuogt
qué tdng s6 phiéu biéu quyét ciia ¢b déng d6 sé hitu hoic duge Gy quyén.

- Phiéu khéng ¢6 chit ky ctia ¢d dong hodic ngudi dai dién theo ty quyén cta cb
dong.

6. Cach thire bo phiéu

- La phiéu s€ dugc phat dén timg C6 déng c6 miit tai Pai hoi theo téng sb cb
phéan sé& hitu va dai dién s& hiru.

- Nguoi bAu ctr, trén co s& quan diém ctia minh; chon lya nguoi bau vao HPQT
hodc BKS, cach chon lya hodc khong chon Iya trén phi€u bau nhu sau:

+ Cb dong phai tu minh dung but ghi s6 phiéu bau cir cho cac thanh vién ma
minh tin nhiém va tu cdng tdng sb phiéu bau.

+ Truong hop trong qua trinh ghi phleu bau bi nhdm 14n, véi diéu kién chua bo
vao thung phiéu, thi ¢ dong gdp Ban t6 chirc dé duoc ddi lai phiéu bau nham dam
bao quyén lgi cho ¢6 dong.

+ Cb dong hoidic ngudi dai dién theo iy quyén ctia ¢ dong ky va ghi tén day
dua trén phieu bau.

- Sau khi da chon xong, 14 phiéu duge b6 vao thung phiéu L4 phiéu chon Hoi
dong quéan tri bo vao thing phiu c¢6 ghi: “Thung phiéu bau Hai dong quén tri”, 1a

phiéu chon Ban kiém soat b vao thung phiéu ¢6 ghi : “Thing phiéu bau Ban kiém
soat”.

7. Kiém phiéu va trach nhiém ciaa To bau cir

- TO bau ctr tien hanh ki€ém tra thung phiéu trude sy ching kién cua cac co
dong.

- T6 bau ctr tien hanh kiém phiéu ngay khi cudc bo phiéu ket thic.



- T6 bau cir phéi kiém tra tinh hop 1€ cia timg 14 phiéu, kiém tra lan luot timg 14
phiéu va ghi vao ket qua.
- Tham gia giam sat kiém phiéu cta ¢ déng (néu cb).
- Sau khi kiém phiéu xong, T bau ctr phai 1p bi€n ban kiém phleu N01 dung

bién ban kiém phleu bao gom: Tong s6 cb dong tham gia du hop, tong s6 ¢6 dong
tham gia bo phiéu, phiéu hop 18, phiéu khong hop 18, két qua kiém phiéu.

- Két qua kiém phiéu duoc cong nhén sau khi thong qua Bién béan bau cir tai Dai
hoi.

- T blu ¢t ¢6 trach nhiém kiém tra két qua bau ctr mdt cach khach quan, chinh
xac. T6 bau cir phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia két qua bau cu.

- Toan bd phiéu kiém xong phai dugc niém phong va ban giao lai cho Chu toa
Dai hdi.

8. Quy dinh nguai tring cir vao Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat

- Nguoi trang ctr thanh vién HDQT hodc Kiém soét vién duoc xac dinh theo 50

phleu bau tinh tlr cao xuong thap, bt dau tir tmg cr vién c6 s& phidu bau cao nhit
cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh. -

- Truong h0'p c6 tir 02 (g ctr vién tr¢ Ién dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi ngu*(n nao sé hitu
nh1eu ch phan hon s& duge chon hodc s& tién hanh bau lai trong s6 cc Ung ¢l vién
c¢6 sb phiéu bau ngang nhau. Viéc chon hoic biu lai do PHPCD quyét dinh.

- Néu so lugng thanh vién HDQT hodc BKS duogc bau it hon so voi sb luong
da bidu quyét thong qua thi Dai hdi s& tién hanh bau bd sung cho du s6 luong di
thong qua tai Dai hoi nay.

9. Cong bd két qua tring civ

- Cin clr vao Bién ban kiém phiéu, Chu toa Pai hoi cong bd két qua bau
thanh vién HDQT va BKS ngay tai Dai hoi.

- K&t qua nay s& dugc ghi nhan tai Nghi quyét ctia Pai hoi.

10. Giai quyét khiéu nai

- Céc thic méc, khiéu nai vé cong tac biu cir (néu c6) s& do Chu toa PHDCDH
giai quyét va dugc xem xét ngay tai Dai hoi.

- Mbi ¢ dong tham du déu c6 quyén chat van trude Dai hoi vé cac van dé co
lién quan dén cong tac bau ctr néu xét thdy c¢6 dau hiu vi pham quy dinh cia phéap
luéat va Diéu 1€ Cong ty.

TP. H6 Chi Minh, ngay thang 4 nam 2022
CHU TQA
DAL HQI PONG CO PONG

Pham Vin Thoai
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